
 به نام خدا 

 

 

 

 

 

 

 

 فایل راهنمای استفاده از قابلیت تفویض اختیار خیریه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 رین شده و با نام کاربری و رمز عبور خود وارد کارتابل میشودی ابتدا وارد سامانه خ (خیریه  مدیرعامل)کاربر

 ( 1)تصویر  را انتخاب می نماید. پروفایل  سپس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( 1تصویر )

 ( 2به گام مشخصات همکاران وارد میشود  )تصویر  "بعدی  "وارد شدن به این صفحه با زدن گزینه پس از 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( 2تصویر)



 ( 3در این مرحله گزینه تفویض اختیار مشاهده میشود)تصویر  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اعمال تفویض اختیار به همکاران باز میشود. مدیر عامل خیریه میتواد به هر کدام از  پنجره ،با زدن این گزینه تفویض اختیار

 ( 4)تصویر  .کند اعطابه آن فرد را ،اختیار خیریه در ستون تفویض اختیار  قابلیت را با زدن گزینه  این افراد مد نظر خود، 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (4تصویر)

 (3)ریتصو



تاریخ معین تنها به یک شخص میتواند این دسترسی را بدهد و امکان دسترسی  قابل ذکر است مدیر عامل خیریه در یک توجه: 

 دادن به دو نفر به طور همزمان وجود ندارد .

با زدن این گزینه صفحه ای باز میشود ، کاربر میتواند تاریخ شروع دسترسی و پایان دسترسی فرد به کارتابل خیریه را تعیین  

سی همواره باید تاریخ روز جاری باشد . سپس با زدن علامت اختیار دارد  و زدن گزینه  کند .توجه شود که تاریخ شروع دستر

   (7و   6و   5)تصویر  و پیامکی حاوی کد کاربری و رمز عبور دریافت میکند ت ، این دسترسی به فرد مد نظر اعطا میشود بث

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( 5)تصویر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (6تصویر)



 

 ( 7تصویر )

 

مدیر عامل قصد داشته باید دسترسی به کارتابل خیریه را به فرد دیگری اعطا کند ، کافیست عملیات فوق را برای  هنگامی که 

و پیامکی حاوی کد کاربری و رمز  فرد جدید انتقال پیدا میکند  هشخص مد نظر تکرار کند با این کار دسترسی از فرد قبلی ب

 (   10و   9و  8)تصاویر  عبور دریافت میکند  

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( 8تصویر )



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (9تصویر)

زمانی که جا به جایی اختیار بین دو فرد انجام میشود ، دیگر نیاز به سلب اختیار از فرد قبلی نمیباشد و سیستم به طور خودکار  

 ( 11اختیار را جا به جا می نماید .)تصویر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( 10تصویر )



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (11تصویر)

 

 

 

نام کاربری و رمز عبور مدیر عامل با نام کاربری و رمز عبور نماینده ای که مدیر عامل انتخاب کرده است متفاوت می  نکته : 

 باشد .


